1°Paso.-
Abra su programa Outlook MS en su computadora
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Haga click en Herramientas y seleccione "Cuentas de corre electronico”
Aparecera un grafico similar al siguiente:




Cuentaz de cormneo electronico

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar |as cuentas de corren electrdnico v los directorios que dkiliza Outlook,

2|

Corren electronico

¥ Agregar una nusva cuenka de corren eleckronico;

" Mer o cambiar cuentas de corren electrinico existentes

Directorio

" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

™ Mer o cambiar libretas de direcciones existentes

Cbitras I Siguiente > I

Cerrar

3° Paso.-
Haga click en "Agregar una nueva cuenta de correo”
Luego click en Siguiente y aparecera el siguiente grafico:

Cuentaz de correo electronico

Tipo de servidor
Puede eleqgit el tipo de servidar con el que trabajara su nueva cuenta de corren electranico.

" Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidaor de Exchanage para leer el corren electrdnico,
obtener acceso a carpetas poblicas v compartir documentos,

POP3 para descargar el corren,

" IMAP
Conecke con un servidor de corren electranica IMAP para descargar el
corren electranico v sincronizar las carpetas de buzan,

i HITP

Conecte con un servidor de carren eleckrdnica HTTP coma Hotmail para
descargar el correo electronico v sincronizar las carpetas de buzion.

" Tipo de servidor adicional
Zonecke con otro grupo de trabajo o conun servidor de otro Fabricante.

< Alraz I Siguiente » I

Cancelar




4° Paso.-
Hacer click en "POP3" y aparecera un cuadro como el siguiente:

Cuentas de coreo electronico EEA |

Configuracion de correo electrdnico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenka de correo eleckrnica funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nombre: Ijuanperez Servidor de correo entrante (POP3): !mail.suduminiu.cnm
Direccian de ijuanperez@sudnminin.cum Servidor de correo saliente (SMTE): !mail.suduminiu.cnm
Corren:
Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
Mombre de !'uan e T — Despugs de rellenar la informacion de esta pantalla, e
LisLIario; Bl g recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Contrasefia: !****** boton, (Requiere conexion de red)

¥ Recordar contrasefia Probar configuracion de la cuenta ...

[ Iniciar sesion utilizando Autenticacion

de conkrasena de seguridad {SPA) W25 Eart i e |

< Alraz I Eiguiente>l Cancelar |

5° Paso .-

Rellenar los espacios en blanco tal y como muestra el cuadro (reemplazando
los datos por los suyos)

Luego click en Probar configuracion de la cuenta para confirmar la cuenta de
correo

Luego click en Mas configuraciones y aparecera el siguiente cuadro:



f Configuracion de correo electronico de Internet

6° Paso .-

Hacer click en "Mi servidor de salida (SMTP) necesita autenticacion" y click en
aceptar

Luego hacer click en Siguiente y aparecera el siguiente grafico



§ Cuentas de correo electronico

...... Haga click en Finalizar, y su correo en Outlook MS habra sido creado !



